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Introdução

Controle é tudo! Uma empresa não sai do lugar se não tiver o devido 
acompanhamento de toda a rotina financeira! 

A rotina financeira consiste na análise e apontamento de todas as 
operações do setor financeiro como pagamentos de fornecedores, contas e 
impostos; no lançamento e análise dos gastos; nos recebimentos dos 
clientes; no pagamento de sócios e funcionários; na análise do lucro obtido 
perante as metas mensais e anuais.

Uma boa gestão financeira consiste em planejamento, controle e análise de 
todo o processo administrativo, com o objetivo de potencializar os 
resultados do seu negócio. Com essa gestão bem estruturada, você 
consegue ter uma visão ampla sobre a situação da empresa, e tomar 
decisões focadas no seu crescimento.

Ter esses processos estabelecidos na sua academia te proporciona algo 
que está cada vez mais escasso ultimamente: tempo!

Elimine todo o acúmulo de documentos e planilhas e simplifique a análise 
dos seus dados! Seu financeiro vai deixar de te dar dor de cabeça e tempo 
livre vai se tornar uma rotina para você! 
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O QUE PRECISO FAZER PARA TER UMA EXCELENTE ROTINA FINANCEIRA?

Reserve um horário do seu dia para se dedicar ao 
financeiro.

Por que reservar um tempo? Porque assim você garante que a rotina 
do financeiro será realizada dentro do período ideal, não acumulando 
serviço de vários dias e tornando o serviço mais complexo do que deve 
ser.

Com o horário definido você deverá conferir e fechar o caixa das 
vendas realizadas no dia anterior. 

Recomendamos o dia anterior pois é um dia já finalizado e não há 
como mudar o que aconteceu, portanto, não será necessário realizar 
operações fora do padrão.

Com o caixa em mãos você deverá conferir se o que está lançado no 
sistema Pacto está correto com o que aconteceu realmente. 

Precisa conferir de um por um? SIM! Pois é neste momento que será 
identificado erros de operação. Durante o processo, todos os erros 
identificados deverão ser corrigidos. 

Após conferir o caixa, é a hora de conferir o que está compensando
na academia, como cheques que compensaram na conta do seu banco 
e cartões de crédito que foram depositados.

Fiz tudo isso. Agora terminei?
Não. Ainda temos que registrar todas as despesas que foram quitadas 
(ontem).

Ufa! Terminei minha rotina diária. :)
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COMO GERENCIAR
MEUS RESULTADOS?

Utilize um sistema que te permita ter uma previsão dos recebíveis 
que irão compensar nos próximos dias/meses, e também que 
apresente as contas a pagar previamente agendadas. 

Por que isso é importante? Com essas informações, você como 
gestor saberá se é necessário aumentar as vendas com 
recebimentos à vista (entrada de dinheiro imediata); se é o 
momento para realizar investimentos (utilizando o dinheiro que 
está “sobrando”), e se o que está previsto a receber é suficiente 
para cumprir com suas obrigações, etc. 
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FLUXO IDEAL DE TRABALHO DO FINANCEIRO MODELO AVANÇADO

1-Abertura de caixa
Abra o caixa com a data de trabalho do dia anterior (recomendamos trabalhar com o dia já finalizado, para que não seja necessário fazer
alterações ou correções desnecessárias). Para isso, clique em Abrir Caixa, selecione a data de trabalho e as contas que serão exibidas neste caixa.
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2-Conferir o caixa do dia anterior (vendas do dia anterior)

Para isso, você deve estar com o caixa do dia anterior em mãos. Clique em Gestão – Recebíveis, pesquise por Faturamento Recebido utilizando a data 
do dia anterior. Após verificar que os recebimentos estão corretos, movimente os recebíveis para as devidas contas.
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3-Conferência de recebíveis

Verifique o que já foi recebido em momentos anteriores, mas que só compensaram nesta data. Para isso, clique em Gestão – Recebíveis, 
pesquise por Período de Compensação utilizando a data do dia anterior. Após verificar que os recebimentos foram realmente compensados,
movimente para as devidas contas.
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4-Conferir contas a receber

O que são as contas a receber?

São os recebimentos que a academia tem que não são provenientes de vendas de planos e produtos no módulo ADM, como exemplo podemos citar o 
aluguel de uma sala que a academia faz a um terceiro).

Verifique se foram recebidos, caso sim, confirme a quitação deste recebimento. Para isso, vá em Contas a Receber. Caso ela esteja provisionada, 
selecione e clique em quitar.

Caso não, lance uma nova conta a receber e depois clique em quitar.
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5-Conferir contas a pagar

Verifique todas as contas a pagar e se foram pagas. Caso sim, confirme a quitação desta despesa. Para isso, vá em Contas a Pagar. Caso ela esteja 
provisionada, selecione e clique em quitar. Caso não, lance uma nova conta a pagar e depois clique em quitar.
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6-Fechar caixa 

Feche o caixa que foi aberto no início do expediente. Para isso, vá em Fechar Caixa e confirme o fechamento do caixa.
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GESTÃO

1-Fluxo de Caixa

Utilize o relatório de Fluxo de Caixa para verificar o que está previsto a receber e o que está previsto para pagar nos próximos dias/meses. Este recurso ainda faz o comparativo 
do que estava previsto e do que realmente aconteceu. Para acessar este recurso, basta clicar em Business Intelligence do módulo Financeiro e depois em Fluxo de Caixa.
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2-Demonstrativo Financeiro

Utilize o relatório Demonstrativo Financeiro para analisar suas receitas, despesas, entradas e saídas visualizando por Planos de Contas ou por Centro de Custos. Com esse 
relatório você será capaz de identificar onde a academia está tendo mais receita ou mais gastos. Assim, você saberá se deve mudar sua estratégia ou se a estratégia adotada 
está tendo resultados positivos ou negativos.
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3-DRE

Utilize do DRE para saber o resultado da academia. 

Como o DRE funciona?

Nosso DRE faz o seguinte cálculo:

Receita Bruta - Custo Específico = Lucro Bruto

Lucro Bruto - Despesas Operacionais = Lucro Operacional

Ponto de Equilíbrio: Despesas Operacionais / Lucro Bruto * Receita Bruta

Realizado no período: Receita bruta

Não Realizado: Realizado no período - Ponto de equilíbrio

Resultado: Lucro Operacional

O DRE é um relatório utilizado para visualizar o resultado que a academia teve dentro de um período determinado.

Observação: Nosso sistema não trabalha com a parte contábil.
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CONCLUSÃO:

Ter o financeiro bem estruturado é a base do 
sucesso de todo negócio, e contar com um 
sistema completo que te permite ter controle 
total do seu dinheiro é parte essencial do 
processo, pois permite que você faça 
investimentos assertivos visando seu 
crescimento constante! 




